
Standort: Leipzig

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Leipzig suchen wir zum nächstmöglichen

Eintrittstermin einen Kaufmännischen Sachbearbeiter Immobilienwirtschaft (m/w/d) 

in Voll- oder Teilzeit.

Kaufmännischer Sachbearbeiter Immobilien-
wirtschaft (m/w/d)

Debitoren-/Kreditoren-
buchhaltung inklusive
Zahlungsverkehr

vorbereitende Arbeiten zur 
Erstellung der Monats-, Quartals- 
und Jahresabschlüsse

monatliches Reporting
an die Auftraggeber

erfolgreich abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung

praktische Kenntnisse im Immobilienbereich

sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen
sowie idealerweise SAP-Kenntnisse 

ausgezeichnetes Zahlenverständnis

ein hohes Maß an Engagement und Flexibilität 

Zuverlässigkeit sowie eigenständige und umsichtige 
Arbeitsweise im Team

Kontenabstimmung in
Zusammenarbeit mit dem 
Forderungsmanagement

Erstellung der 
Nebenkostenabrechnung 
gegenüber den Mietern

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil: Unsere Pluspunkte:

unbefristetes Arbeitsverhältnis mit vielfältigem
Aufgabengebiet

angenehmes Arbeitsklima und motivierte Teams

flexible Arbeitszeiten auf Vertrauensbasis
mit Kernarbeitszeit

vermögenswirksame Leistungen,
betriebliche Altersvorsorge

attraktive berufliche Perspektiven und
Weiterbildungsangebote

komfortabler Urlaubsanspruch von 30 Tagen im Jahr

                                                                                                                                       kostenfreie Getränke während der Arbeitszeit

             Firmenfahrrad zur privaten Nutzung

Schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Eintrittstermins bitte an:

Wir freuen uns darauf, 
von Ihnen zu lesen.

Informationen zum Datenschutz:
https://www.igrn.de/fi leadmin/user_upload/igrn/Datenschutz/TREUREAL_491_Informationspfl ichten_Beschaeftigung_von_MItarbeitern.pdf
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